Marche a suivre pour la plateforme ZOOM
Installer ZOOM

1. Télécharger I'application chent Zoom a cette adresse : https://zoom.us/download

Clhiquez sur télécharger
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Centre de téléchargement

Client Zoom pour les réunions

Le client de votre navigateur Web se téléchargera automatiquement lorsque vous démarrerez
remiére réunion Zoom. ll est également disponible pour un

Télécharger Version 5.9.0(2481) (64 bit)

TélechargerTe ahent 32 bits  Telécharger le client ARM

Module d'extension Zoom pour Microsoft
Outlook

Le module dextension Zoom pour Outlook installe un bouton sur la barre doutils de
Microsoft Outlook afin de vous permetire de démarrer ou de programmer une réunion en un

seul dlic.

Télécharger Version 5.9.0.191

Ajoutez Zoom en tant qu'extension d'Outlook sur le Web

2. Cliquez sur ouvrir un fichier (un ou I'autre, tout dépend votre ordinateur, tablette,
cellulaire)

3 https://zoom.us/download
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@ Zoominstaller (1).exe

nt Zoom pour les réunions

1t de votre navigateur Web se téléchargera automatiquement lorsque vous démarrerez
ou rejoindrez votre premiére réunion Zoom. Il est également disponible pour un
téléchargement manuel ici.

Télécharger Version 5.9.0 (2481) (64 bit)

Télécharger le client 32 bits Télécharger le client ARM

Une autre fenétre va apparaitre : « The installation was successful », cliquer « Done »


https://zoom.us/download

Assister a une rencontre ZOOM

1. Allez chercher dans la boite de réception de votre courriel et ouvrez le courriel ou on vous

a envoyé€ le lien pour le zoom.
Il vous est possible de rejoindre
la réunion de 2 facons :
soit en cliquant sur le lien en
bleu ou sur I'encadré
(Join our Cloud HD Vidéo
Meeting)

Lien pour la rencontre diocésaine du 11 janvier

'v? Janique Michaud <janiquemichaud @yahoo.cas
Ednz Thomas, Diocése d'Edmundston

Premiére rencontre, ZOOM diocésain 2022

0:00 Atlantic Time (Canada

Join our Cloud HD Video Meeting

Join our Cloud HD Video Meeting

Meeting ID: 956 9984 9413

Passcode: 151542

Janigue Mickawud

Coordonnatrice adieints a la pastoral
Centre diveéiain d'Edmundrion

G0, rue Boschard

Edmunditon, NB

E3173K7

306-735-3378 poste 223

Fac: 506-735-4271

2. Lorsque vous aurez cliqué sur le lien, celui-ci vous aménera a une fenétre comme celle-ci.

Vous chquez sur (Ouvrir)
ou (Lancer la réunion)
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. . . . Padre Coach
Ce site tente d’ouvrir Zoom Meetings. =] < beac

https://zoom.us veut ouvrir cette application.

[[] Toujours autoriser zoom.us & ouvrir des liens de ce fype dapsLappli associée

Cliquez Quvrir Zoom Meetings sur la boite de dialogue qui s'affiche dans votre
navigateur
Si vous ne voyez pas de bolte de dialogue, cliquez ci-dessous sur
Lancer la réunion

En cliquant sur “Lancer la réunion”, vous acceptez nos Conditions d'utilisation et
Déclaration de confidentialite

Lancer la réunion
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3. Clhiquez mamtenant sur (Jomn with Computer Audio)

zoom

r Znnm Maatinne cur la hafta da dialamia anii @’afficha dans votre

Phone Call Computer Audio

| sur

Service Diocésai... ——
Join with Computer Audio D

Test Speaker and Microphone

Automatically join audio by computer when joining a meeting
-

Vous n'avez pas installé le client Zoom ? Télécharger maintenant

Service Diocésain de Pastorale

nmunications, Inc. Tous droit
Not Sell My Personal Informat

on | Cookie Preferences

4. Vous étes maintenant sur ZOOM.

a. Pour ouvrir ou fermer votre micro, 1l s’agit seulement de cliquer dessus I'icone.

b. Pour fermer ou ouvrir votre caméra. (une higne rouge apparaitra lorsque votre micro et
votre caméra seront fermés.

c. Le nombre de participants qui assiste a la réunion.

d. Le chat: transmettre un message par écrit.

e. Réactions : Plusieurs icones vous sont proposés pour montrer vos réactions. Cliquer sur
celw-a pour voir tout ce qui vous est proposé€.

f. Pour quitter la réunion.




Planifier une réunion
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1. Une fois la plateforme zoom installée, cliqué sur I'icone (Fig.1).
2. Cliquer sur « Sign in» (Fig.2). Entrez votre adresse courriel et votre mot de passe que vous
aurez choisis lors du téléchargement zoom. L —
Dans «Home», cliquez sur « Schedule » (Fig.3) o
4. Nouvelle fenétre « Schedule Meeting » : (Fig.4) | Zoom
a. Topic : Ecrivez le nom de votre groupe ou |
le nom de votre réunion.
b. Choisissez la date, 'heure de votre réunion et la Fig.2
durée.
c. Cochez « Generate Automatically », « Waitting room ».
d. Cliquer « Off» sur “Video, host et “participants”
e. Dans “Audio, cliquer - telephone and computer”
f. Pour terminer “SAVE”.
5. Une autre fenétre va apparaitre « Your meeting Has been scheduled ». Cliquer sur “Copy
to Clipboard”. (Fig.5)

6. Il ne vous reste qu’a « coller » dans écrire un courriel et d’envoyer aux gens que vous

désirez. 8
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Schedule Meeting .
Fig.4
Topic
Service Diocésain de Pastorale's Zoom Meeting
mar. décembre 21, 2021 w 13:00 W o
Duration: 1 hour v 0 minute v
New Meeting Join

/| Recuryg meeting Time Zone: Atlantic Time (Canada) ~ \
. eeting 12 No upcoming meetings today

o Generate Automnatically Personal Meeting 1D 639 469 9673 Schedule Share screen
I Security @ Zoom - Schedule Meeting

My 833519 @ Your mecting has been scheduled.
Qly users who hayedsertivite link or passcode can join the meting Click the button below to copy the invitation to clipboard.
Waiting Room
Only users admitted by the host can join the meeting Service Diocésain de Pastorale is inviting you to a scheduled Zoom meeting.
e | I:I Only authenticated users can join: Sign in te Zoom F' 5 Topic: Service Diocésain de Pastorale’s Zoom Meeting
15 lg- Time: Dec 21, 2021 13:00 Atlantic Time (Canada)
| -
https://zoom.us/}/993332172557 pwd=RTQ3aVpjVItOZCtSL1BVZK Sk T28wdz09

Host: On o Off Participants: On o Off

Meeting ID: 993 3521 7255
9 Passcode: 636056

One tap mobile

+13462487799,99335217255%,,,7636956% US (Houston)

+16465588656, 993352172554, "636956¢ US (New York)

Dial by your location
+1'346 248 7799 US (Houston)

heq

) Telephone Cornputer Audio

ae gnd Computer Audio

+1 646 558 8656 US (New York)

Dial in from United States  Edit +1 669 900 9128 US (San Jose)
+1253 215 8782 US (Tacoma)

1301 715 8592 Us (Washington DC)
+1312 626 6799 Us (Chicage)
Calendar Meeting ID: 993 3521 7255
| Cancel |
Copy to Clipboard
|

Open with default calendar (.ics)

| e | e



Etre hote d’une réunion Zoom

[—

. L’heure de votre réunon est arrivée, vous devez ouvrir Zoom. (Je vous conseille de vous
rendre sur Zoom au moins 15 minutes avant I’heure de la réunion)

2. Clquer sur « Sign in». Entrez votre adresse courriel et votre mot de passe.

3. Vous allez dans « Meeting » o B _ ‘

4. Vous sélectionnez la réunion que vous avez | s ol detvtae
planifier (cliquer dessus et la réunion

sera dans un encadré bleu).

5. Vous cliquez sur « start »

6. Procédez maintenant comme dans la page 3.

7. Lorsque les participants accéderont a la réunion, il vous faudra les accepter avec cliquant
sur « admit ».

8. Il vous est possible de fermer les micros des participants en cliquant sur « participants » et
chiquer sur « Muet tous » pour couper le son de tout le monde. Vous pouvez aussi le faire
en mettant votre curseur sur la fenétre de chaque participant et appuyer sur le micro.

9. Pour partager un document, Power Point, musique, etc. « Ecran partagé ». La fenétre de
vos fichiers va ouvrir et vous n’aurez qu’a ouvrir celui-ci.

Pour plus d’information, 1l vous est possible de me contacter au numéro 73505578 poste 223 ou
sur mon cellulaire au 838-3140.

Document préparé par Janique Michaud, adjointe a la pastorale



